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Parte I 

Cláusulas Jurídicas 

Cláusula 1.ª 

Objeto 

1. O presente Caderno de Encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a 

celebrar na sequência do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisição, 

em regime de fornecimento contínuo, de diverso material de escritório, conforme 

necessidades dos serviços municipais da Câmara Municipal de Santana, e de acordo 

com especificações técnicas previstas na Parte II da presente peça procedimental. 

2. O presente procedimento adjudicatório compreende ainda a predeterminação dos 

custos unitários a suportar no decorrer da execução do contrato. 

3. Os produtos a adquirir estão organizados em quatro lotes (adjudicação por lotes). 

Cláusula 2.ª 

Contrato 

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos. 

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos: 

a) O suprimento dos erros e das omissões do Caderno de Encargos identificados pelos 

concorrentes, desde que esses erros e omissões tenham sido expressamente 

aceites pelo órgão competente para a decisão de contratar; 

b) Os esclarecimentos e as retificações relativos ao Caderno de Encargos; 

c) O presente Caderno de Encargos; 

d) A proposta adjudicada; 

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário. 

3. Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2, a respetiva prevalência 

é determinada pela ordem pela qual aí são indicados.  

4. Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2 e o clausulado do 

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos 

propostos de acordo com o disposto no artigo 99.º do Código dos Contratos Públicos e 
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aceites pelo adjudicatário nos termos do disposto no artigo 101.º desse mesmo 

diploma legal. 

Cláusula 3.ª 

Prazo 

Sem prejuízo das obrigações acessórias que devam perdurar, o contrato a celebrar manter-

se-á vigente desde a data da sua assinatura, em conformidade com os respetivos termos, 

condições e o disposto na lei, até à data de 31 de dezembro de 2022, sem prejuízo da sua 

cessação ocorrer em momento anterior, pelo facto de o total dos fornecimentos 

perfazerem os preços contratuais fixados. 

Cláusula 4.ª 

Obrigações acessórias do Município de Santana  

Constituem obrigações do Município de Santana, enquanto entidade adjudicante: 

a) Monitorizar o desempenho no que respeita ao cumprimento das condições estipulados 

para a execução do contrato; 

b) Nomear um responsável (Gestor do Contrato), para efeitos de comunicações com o 

adjudicatário e comunicar quaisquer alterações dessa nomeação; 

c) Comunicar ao fornecedor, por qualquer meio escrito, em tempo útil, qualquer 

discordância quanto os fornecimentos executados, valores faturados e os respetivos 

fundamentos; 

d) O pagamento do preço contratado no prazo mínimo de 60 dias após a receção das 

respetivas faturas, as quais só podem ser emitidas após o vencimento da obrigação 

respetiva, em geral, por transferência bancária; 

e) Aplicação das devidas sanções contratuais em caso de incumprimento, quando 

aplicável. 

Cláusula 5.ª 

Obrigações do fornecedor 

Sem prejuízo de outras, da celebração do contrato decorrem para o adjudicatário a 

obrigação principal de assegurar a realização dos fornecimentos estipulados na Parte II do 
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presente Caderno de Encargos, assim como o cumprimento das seguintes obrigações 

gerais: 

a) Atuar com zelo e diligência, devendo observar os prazos que lhe forem fixados para a 

execução dos fornecimentos; 

b) Afetar as habilitações, a capacidade, a especialização e a experiência necessária para 

assegurar um elevado padrão de qualidade na execução dos fornecimentos, bem como 

para dar, em tempo útil, uma resposta e correção rápida a qualquer problema relativo à 

qualidade dos “serviços” por si prestados; 

c) Cumprir todas as instruções e diretivas gerais dadas pela entidade adjudicante; 

d) Cumprir com as disposições legais e regulamentares em vigor sobre segurança, higiene e 

saúde no trabalho; 

e) Guardar sigilo sobre toda a informação e documentação técnica e não técnica, comercial 

ou outra, relativa à entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou 

em relação com a execução do contrato; 

f) Para efeitos da alínea anterior, a informação e a documentação cobertas pelo dever de 

sigilo não podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer modo de 

aproveitamento que não o destinado direta e exclusivamente à execução do contrato; 

g) Não alterar as condições contratadas; 

h) Recorrer a todos os meios humanos, materiais e informáticos que sejam necessários e 

adequados à “prestação do serviço”, bem como ao estabelecimento do sistema de 

organização necessário à perfeita e completa execução das tarefas a seu cargo; 

i) Comunicar antecipadamente ao Município de Santana os factos que tornem total ou 

parcialmente impossível o cumprimento de qualquer outra das suas obrigações, nos 

termos do contrato celebrado; 

j) Não se opor e colaborar ativamente relativamente às tarefas de acompanhamento e de 

fiscalização que sejam levadas a cabo pela entidade adjudicante; 

k) Garantir que durante a vigência do contrato não se venha a verificar qualquer dos 

impedimentos previstos no artigo 55.º do Código dos Contratos Públicos; 

l) Proceder a entrega dos bens que venham a ser identificados na sua proposta, dentro do 

prazo adjudicado; 

m)  Assegurar a garantia técnica dos bens objeto do contrato. 

mailto:gap@cm-santana.com


 

  

Município de Santana 
Câmara Municipal 
Caderno de Encargos - Aquisição de Material de 

Escritório, em regime de fornecimento contínuo. 

 

4 

Avenida 25 de Maio, n.º 2 – 9230-116 SANTANA * Website: cm-santana.com * 
E-mail gap@cm-santana.com * Telefone: 291 570 200 * Fax: 291 570 201 * NIF: 511 239 980 

Cláusula 6.ª 

Prazo do dever de sigilo 

O dever de sigilo expresso na cláusula anterior mantém-se em vigor até ao termo do prazo 

de 5 anos a contar do cumprimento ou cessação, por qualquer causa, do contrato, sem 

prejuízo da sujeição subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, à 

proteção de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestígio ou da confiança devidos 

às pessoas coletivas. 

Cláusula 7.ª 

Patentes, licenças e marcas registadas 

1. São da responsabilidade do adjudicatário quaisquer encargos decorrentes da utilização 

de marcas registadas, patentes registadas ou licenças. 

2. Caso o contraente público venha a ser demandada por ter infringido, na execução do 

contrato, qualquer dos direitos mencionados no número anterior, o fornecedor 

indemniza-o de todas as despesas que, em consequência, haja de fazer e de todas as 

quantias que tenha de pagar seja a que título for. 

Cláusula 8.ª 

Conformidade, operacionalidade dos bens e garantia técnica 

1. O adjudicatário obriga-se a entregar ao Município de Santana os bens objeto do 

contrato de acordo com as disposições contidas na Parte II da presente peça 

procedimental. 

2. Nos termos da presente cláusula e da lei que disciplina os aspetos relativos à venda de 

bens de consumo e das garantias a ela relativas, o fornecedor garante os bens objeto 

do contrato, pelo prazo mínimo de dois anos a contar da  data de entrega dos bens, 

contra quaisquer defeitos ou discrepâncias com as exigências legais e com as 

características, especificações e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de 

Encargos. 

3. A garantia prevista no número anterior abrange: 

a) O fornecimento de qualquer bem objeto do contrato em falta; 

b) A substituição dos bens defeituosos ou discrepantes; 

c) O transporte dos bens defeituosos ou discrepantes; 
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d) A deslocação ao local de entrega. 

4. A substituição prevista nos números anteriores deve ser realizada dentro de um prazo 

de cinco dias úteis. 

5. O fornecedor deve assegurar a continuidade do fabrico e do fornecimento de todos os 

bens objeto do contrato até à sua extinção (do contrato). 

Cláusula 9.ª 

Prazos e local de entrega dos bens objeto do contrato 

1. Os bens objeto do contrato devem ser entregues no armazém do Município de 

Santana, sito à Estrada do Parque Empresarial n.º 2, 9230-096 Santana, ou noutro local 

a designar, contra a apresentação notas de encomenda e, ou, email’s por parte do 

Município de Santana. 

2. O fornecedor obriga-se a disponibilizar simultaneamente com a entrega dos bens 

objeto do contrato, todos os documentos que sejam necessários para a boa e integral 

utilização e funcionamento dos mesmos. 

3. Os bens objeto do contrato devem ser entregues no prazo máximo de 5 (cinco) dias 

úteis após a apresentação dos pedidos referidos na parte final do n.º 1 da presente 

cláusula. 

Cláusula 10.ª 

Inspeção e defeitos ou discrepâncias 

1. Aquando da entrega dos bens objeto do contrato, o Município de Santana, por si ou 

através de terceiro por ele designado, procede à inspeção quantitativa e qualitativa dos 

mesmos, com vista a verificar se os mesmos correspondem às quantidades, qualidades, 

características, especificações e requisitos técnicos estabelecidas no presente Caderno 

de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei. 

2. No caso da inspeção prevista no número anterior não comprovar a total conformidade 

dos bens objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigências legais, 

ou no caso de existirem defeitos ou discrepâncias com as características, especificações 

e requisitos técnicos estabelecidas no presente Caderno de Encargos e na proposta 

adjudicada, o Município de Santana deve disso informar o fornecedor, por escrito e no 

prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis após a realização da referida inspeção. 
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3. Para efeitos da inspeção prevista nos números anteriores, o fornecedor deverá 

informar o Município de Santana relativamente à data de entrega dos bens objeto do 

contrato com a antecedência mínima de 48 horas. 

Cláusula 11.ª 

Seguros e responsabilidades 

1. É da responsabilidade do adjudicatário a cobertura da atividade que exerce, através de 

contratos de seguro, incluindo riscos com terceiros. 

2. O Município de Santana pode, sempre que entender conveniente, exigir prova 

documental da celebração dos contratos referidos no número anterior, devendo o 

fornecedor providenciá-lo no prazo de 5 dias úteis 

3. Quaisquer pessoas que no âmbito do contrato exerçam funções por conta do 

adjudicatário são, para todos os efeitos, consideradas como órgãos ou agentes do 

adjudicatário, respondendo este por todos os atos, sem prejuízo da responsabilidade 

que o Município de Santana possa diretamente exigir-lhes.  

Cláusula 12.ª 

Preço contratual 

1. Pela execução dos fornecimentos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das 

demais obrigações constantes no presente Caderno de Encargos, o Município de 

Santana pagará à entidade adjudicante o montante devido em função das quantidades 

encomendadas aos preços unitários constantes da proposta adjudicada, acrescido do 

IVA à taxa legal em vigor. 

2. O preço referido no número anterior não pode, em qualquer caso, ser superior 

20 000,00€ € (Vinte mil euros), sobre os quais acresce imposto sobre o valor 

acrescentado. 

3. O preço referido no número anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja 

responsabilidade não esteja expressamente atribuída à entidade adjudicante, 

nomeadamente os relativos ao transporte dos bens para o respetivo local de entrega, 

todos os impostos (à exclusão do IVA), taxas e outros encargos inerentes ao 

fornecimento, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilização de marcas 

registadas, patentes ou licenças. 
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4. Da celebração do contrato não decorrem quaisquer obrigações para o Município de 

Santana no sentido deste pagar a totalidade do preço contratual, nem tão pouco 

direitos de indemnização à entidade adjudicante por diferenças face ao preço 

contratual referido no número 2.  

Cláusula 13.ª 

Consulta preliminar ao mercado 

Dando cumprimento ao artigo 35.º-A do Código dos Contratos Públicos, salienta-se que os 

valores base unitários expressos na parte II da presente peça procedimental foram fixados 

com base em consulta preliminar informal ao mercado, pelo que em anexo ao presente 

cadernos de encargos é incluída a informação recebida ao abrigo dessa consulta, no sentido 

de evitar qualquer distorção da concorrência.   

Cláusula 14.ª 

Condições de faturação e pagamento 

1. As faturas relativas aos fornecimentos efetuados só podem ser emitidas após emissão 

da respetiva nota de encomenda onde se encontre inscrito, sob pena de nulidade, o 

número de compromisso, e após o vencimento da obrigação respetiva, sendo que as 

faturas devem obrigatoriamente conter de forma explícita o número de compromisso e 

ou da respetiva nota de encomenda. 

2. Para efeitos do número anterior, a obrigação considera-se vencida com a entrega dos 

bens e a sua aceitação nos termos do n.º 6 da cláusula 7.ª do presente Caderno de 

Encargos. 

3. As quantias devidas nos termos da cláusula anterior devem ser pagas no prazo de 30 

dias após a receção pelo Município de Santana das respetivas faturas. 

4. O Município de Santana não assumirá a responsabilidade do pagamento de faturas de 

fornecimentos que não correspondam ou excedam os valores constantes na nota de 

encomenda. 

5. Em caso de discordância por parte do Município de Santana, quanto aos valores 

indicados nas faturas, deve comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos 

fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessários ou 

proceder à emissão de nova fatura corrigida ou nota de crédito. 

mailto:gap@cm-santana.com


 

  

Município de Santana 
Câmara Municipal 
Caderno de Encargos - Aquisição de Material de 

Escritório, em regime de fornecimento contínuo. 

 

8 

Avenida 25 de Maio, n.º 2 – 9230-116 SANTANA * Website: cm-santana.com * 
E-mail gap@cm-santana.com * Telefone: 291 570 200 * Fax: 291 570 201 * NIF: 511 239 980 

6. Ao Município de Santana reserva-se o direito de proceder à devolução de qualquer 

fatura que não contenha expressamente identificado o número de encomenda a que 

diz respeito, tal como é exigido no n.º 1 desta cláusula. 

7. Em caso de devolução de fatura nos termos do número anterior, o prazo de pagamento 

referido no nº 3 desta cláusula será contado a partir da data de receção da fatura onde 

conste o número da respetiva nota de encomenda. 

Cláusula 15.ª 

Penalidades 

1. Pelo incumprimento de obrigações emergentes do contrato, a entidade adjudicante 

pode exigir ao fornecedor o pagamento de uma pena pecuniária, de montante a fixar 

em função da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos: 

a) Pelo incumprimento das datas, prazos de entrega dos bens objeto do contrato, 

prazos estipulados para garantia e demais prazos poderá ser aplicada uma 

penalidade de 1% por cada dia de atraso, calculado sobre o valor dos bens 

encomendados, no limite dos limites máximos previstos na legislação aplicável. 

b) Pela recusa ou atraso na substituição, em devido tempo, dos bens não aceites ou 

imperfeitos, o Município de Santana, após notificação ao fornecedor, poderá, em 

caso de necessidade, adquirir a outros fornecedores os produtos em falta, ficando a 

diferença de preço, se houver, a cargo do adjudicatário faltoso; 

2. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato 

com as penas pecuniárias devidas nos termos da presente cláusula. 

3. As penas pecuniárias previstas na presente cláusula não obstam a que a entidade 

adjudicante exija uma indeminização pelo dano excedente. 

Cláusula 16.ª 

Casos de força maior 

1. Não podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como 

incumprimento, a não realização pontual das prestações contratuais a cargo de 

qualquer das partes que resulte de caso de força maior, entendendo-se com tal as 

circunstâncias que impossibilitem a respetiva realização, alheias à vontade da parte 
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afetada, que ela não pudesse conhecer ou prever à data da celebração do contrato e 

cujos efeitos não lhe fosse razoavelmente exigível contornar ou evitar. 

2. Podem constituir força maior, se verificarem os requisitos do número anterior, 

designadamente, tremores de terra, inundações, incêndios, epidemias, sabotagens, 

greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e 

determinações governamentais ou administrativas injuntivas. 

3. Não constituem força maior, designadamente: 

a) Circunstâncias que não constituam força maior para os subcontratados do 

fornecedor, na parte em que intervenham; 

b) Greves ou conflitos laborais limitados às sociedades do fornecedor ou a grupos de 

sociedades em que este integre, bem como sociedades ou grupos de sociedades 

dos seus subcontratados; 

c) Determinações governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza 

sancionatória ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de 

deveres ou ónus que sobre ele recaiam; 

d) Manifestações populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas 

legais; 

e) Incêndios ou inundações com origem nas instalações do fornecedor cuja causa, 

propagação ou proporções se devam a culpa ou negligência sua ou ao 

incumprimento de normas de segurança; 

f) Avarias nos sistemas informáticos ou mecânicos do fornecedor não devidas a 

sabotagem; 

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros. 

4. A ocorrência de circunstâncias que possam consubstanciar caso de força maior deve ser 

imediatamente comunicada à outra parte. 

5. A força maior determina a prorrogação dos prazos de cumprimento das obrigações 

contratuais afetadas pelo período de tempo comprovadamente correspondente ao 

impedimento resultante de força maior. 
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Cláusula 17.ª 

Resolução do contrato pelo contraente público 

1. Sem prejuízo dos fundamentos gerais de resolução do Contrato de Prestação de 

Serviços e de outros aqui previstos, o Município de Santana pode resolver o Contrato 

nos seguintes casos: 

a) Incumprimento, ainda que parcial, do Contrato de Prestação de Serviços por facto 

imputável ao Adjudicatário; 

b) A prática de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom fornecimento; 

c) O não cumprimento definitivo das obrigações assumidas em todo o articulado do 

presente caderno de encargos. 

d) Incumprimento, por parte do Adjudicatário, de ordens, diretivas ou instruções 

transmitidas no exercício do poder de direção sobre matéria relativa à execução 

das prestações contratuais; 

e) Cessão da posição contratual ou subcontratação realizadas pelo Adjudicatário com 

inobservância dos termos e limites previstos na lei e ou no presente Caderno de 

Encargos; 

f) Se o valor acumulado das sanções contratuais com natureza pecuniária exceder o 

limite previsto no n.º 2 do artigo 329.º do CCP; 

g) Se o Fornecedor for dissolvido ou se o mesmo se apresentar à insolvência ou esta 

seja declarada judicialmente; 

h) Se o Adjudicatário não contratar e mantiver válidos os seguros, nos termos exigidos 

pelo presente Caderno de Encargos; 

i) Se o Adjudicatário prestar informações falsas à Entidade Adjudicante, salvo se o 

Adjudicatário demonstrar falta de intencionalidade na prestação dessa informação; 

j) Se o Adjudicatário for condenado, por sentença transitada em julgado, por 

qualquer delito que afete de forma grave a sua honorabilidade; 

k) Por razões de interesse público, devidamente fundamentado. 

2. Nos casos previstos no número anterior, havendo lugar a responsabilidade do 

Adjudicatário, será o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuízo 

de a Entidade Adjudicante poder executar as garantias prestadas. 
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3. No caso previsto na alínea k) do número anterior, o Adjudicatário tem direito a 

indemnização correspondente aos danos emergentes e aos lucros cessantes, devendo, 

quanto a estes, ser deduzido o benefício que resulte da antecipação dos ganhos 

previstos. 

4. A falta de pagamento da indemnização prevista no número anterior no prazo de 30 

(trinta) dias contados da data em que o montante devido se encontre definitivamente 

apurado confere ao Adjudicatário o direito ao pagamento de juros de mora sobre a 

respetiva importância. 

5. O direito de resolução a que se refere nos anteriores 3 e 4 exerce-se mediante 

declaração escrita enviada pela Entidade Adjudicante ao Adjudicatário com 10 (dez) 

dias de antecedência relativamente à respetiva produção de efeitos. 

6. O disposto nos números anteriores não prejudica a aplicação de sanções ao 

Adjudicatário que se mostrem devidas nos termos do Contrato, assim como as 

indemnizações legais e contratuais devidas à Entidade Adjudicante. 

Cláusula 18.ª 

Resolução do por parte do fornecedor 

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.º do CCP. 

Cláusula 19.ª 

Subcontratação e cessão da posição contratual 

A subcontratação pelo fornecedor e a cessão da posição contratual por qualquer das partes 

depende da autorização da outra, nos termos do Código dos Contratos Públicos. 

Cláusula 20.ª 

Comunicações e notificações 

1. Sem prejuízo de poderem ser acordadas outras regras quanto às notificações e 

comunicações entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas nos termos do 

Código dos Contratos Públicos. 

2. Qualquer alteração das informações de contacto constantes do contrato deve ser 

comunicada à outra parte. 
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Cláusula 21.ª 

Confidencialidade e proteção de dados pessoais 

1. O fornecedor obriga-se, durante a vigência do contrato e mesmo após a sua cessação, a 

não ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer 

informações e ou elementos que lhe hajam sido confiados pelo Município de Santana 

ou de que tenha tido conhecimento no âmbito do contrato ou por causa dele.  

2. Os dados pessoais a que o fornecedor tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo 

Município de Santana ao abrigo do contrato serão tratados em estrita observância das 

regras e normas do próprio Município de Santana.  

3. O fornecedor compromete-se, designadamente, a não copiar, reproduzir, adaptar, 

modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra 

forma colocar à disposição de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que 

lhe sejam transmitidos pelo Município de Santana ao abrigo do contrato, sem que para 

tal tenha sido expressamente instruído, por escrito, pelo Município de Santana.  

4. No caso em que o fornecedor seja autorizado pelo Município de Santana a subcontratar 

outras entidades para a prestação de serviços, o mesmo será a única responsável pela 

escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuação destas.  

5. O fornecedor obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas cumprirão 

o disposto na Lei da Proteção de Dados Pessoais (Lei n.º 67/98, de 26 de outubro, 

doravante designada por LPDP) e na demais legislação aplicável, devendo tal obrigação 

constar dos contratos escritos que o fornecedor celebra com outras entidades por si 

subcontratadas.  

6. O fornecedor obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais 

legislação aplicável em matéria de tratamento de dados pessoais e nomeadamente a:  

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo 

Município de Santana única e exclusivamente para efeitos da prestação dos 

serviços objeto deste contrato;  

b) Observar os termos e condições constantes dos instrumentos de legalização 

respeitantes aos dados tratados;  
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c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o 

cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados 

pessoais;  

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que 

o Município de Santana esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam 

previamente comunicadas;  

e) Pôr em prática as medidas técnicas e de organização necessárias à proteção dos 

dados pessoais tratados por conta do Município de Santana contra a respetiva 

destruição, acidental ou ilícita, a perda acidental, a alteração, a difusão ou o acesso 

não autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilícito dos 

mesmos dados pessoais;  

f) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigações previstas no 

contrato.  

7. O fornecedor será responsável por qualquer prejuízo em que o Município de Santana 

venha a incorrer em consequência do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus 

colaboradores, de dados pessoais em violação das normas legais aplicáveis e/ou do 

disposto no contrato.  

8. Para efeitos do disposto no número anteriores da presente cláusula entende-se por 

“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste serviços ao 

fornecedor, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores, 

prestadores de serviços, procuradores e consultores, independentemente da natureza 

e validade do vínculo jurídico estabelecido entre o fornecedor e o referido colaborador.  

9. A obrigação de sigilo prevista na presente cláusula mantém-se mesmo após a cessação 

do presente contrato, independentemente do motivo porque ocorra. 

Cláusula 22.ª 

Gestor do contrato 

Nos termos do artigo 96.º, conjugado com o artigo 290.º-A do CCP, será designado um 

gestor do contrato, com a função de acompanhar permanentemente a execução deste. 
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Cláusula 23.ª 

Contagem dos prazos 

Sem prejuízo de estipulação contrária, os prazos previstos no contrato são contínuos, 

correndo em sábados, domingos e dias feriados. 

Cláusula 24.ª 

Foro competente 

Para a resolução de todos os litígios decorrentes do contrato fica estipulada a competência 

do Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renúncia a qualquer outro. 

Cláusula 25.ª 

Legislação aplicável 

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislação aplicável. 
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Parte II 

Especificações Técnicas 

Cláusula 26.ª 

Descrição dos bens e preços base unitários 

1. A tabela seguinte contempla a descrição dos bens objeto do contrato a celebrar e os 

preços base unitários que traduzem o custo máximo que o Município de Santana se 

dispõe a pagar por artigo. 

2. Os concorrentes, na formulação das propostas, deverão impreterivelmente respeitar os 

limites a que se refere o “Preço Base Unitário”, denotando, conforme dispõe o Convite 

à Apresentação de Propostas, que a adjudicação será efetuada por recurso ao critério 

do mais baixo preço, por sua vez aferido pelo valor médio do total dos artigo. 

3. Todas as marcas comerciais apresentadas constituem um mera especificação e melhor 

concretização dos bens objeto do presente procedimento adjudicatório, pelo que serão 

aceites produtos do mesmo tipo ou de tipo equivalente. 

4. O Município de Santana poderá a qualquer momento interrogar a entidade 

adjudicatária para, ao abrigo do contrato a celebrar, fornecer quaisquer artigos de 

idêntica natureza que não venham identificados na tabela seguinte. 

5. O valor agregado das situações previstas no número anterior não pode, em qualquer 

caso, ultrapassar o limite de 10% do preço contratual. 

Tabela 1 

ORD Designação do Artigo Unidade 
Preço Base  

Unitário   
1 Esferográfica Azul Un 0,10 € 

2 Esferográfica Vermelha Un 0,10 € 

3 Esferográfica Verde Un 0,10 € 

4 Esferográfica Preta Un 0,10 € 

5 Caneta Nylon Vermelha Un 0,85 € 

6 Caneta Nylon Azul Un 0,85 € 

7 Caneta Nylon Verde Un 0,85 € 

8 Caneta Nylon Preta Un 0,85 € 

9 Caneta Dourada/Prateada Un 0,98 € 

10 Caneta Contorno Vitral Un 3,00 € 

11 Caneta De Acetato (4 Cores) Pack 3,90 € 

12 Lápis De Pau HB2 Un 0,27 € 
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ORD Designação do Artigo Unidade 
Preço Base  

Unitário   
13 Lápis De Carvão  Un 1,35 € 

14 Marcador Paper Mate Futura Nylon 12 Un Preto 1,1mm Un 0,85 € 

15 Marcador Azul Un 0,60 € 

16 Marcador Vermelho Un 0,60 € 

17 Marcador Verde Un 0,60 € 

18 Marcador Preto Un 0,60 € 

19 Marcador Fluorescente Verde Un 0,55 € 

20 Marcador Fluorescente Rosa Un 0,55 € 

21 Marcador Fluorescente Limão Un 0,55 € 

22 Cores Feltro Cx12 Cx 1,15 € 

23 Cores Pau Cx 12 Cx 1,55 € 

24 Cores De Cera Cx 1,27 € 

25 Corretores de Caneta Un 0,48 € 

26 Corretores de Fita Un 0,70 € 

27 Postit 75x50mm Bloco 0,17 € 

28 Postit 75x75mm Bloco 0,20 € 

29 Postit Várias Cores 76x76mm Bloco 0,50 € 

30 Postit Note Markers 1,2*4,2cm Bloco 1,35 € 

31 Agrafos Caixa 24/6 Cx 0,30 € 

32 Borracha Caneta Un 0,90 € 

33 Borracha Branca Un 0,28 € 

34 Clips Nº 2 Cx 0,20 € 

35 Clips Nº 4 Cx 0,25 € 

36 Clips Nº 10 Cx 0,41 € 

37 Pioneses Nº 2  Cx 0,50 € 

38 Separadores Coloridos Plástico Transparente Conj 0,75 € 

39 Micas A4 Transparente 120 Microns Un 6,50 € 

40 Classificador (Pasta) A4 Un 0,30 € 

41 Papel A4 80gms (Resma 500fls) Res 2,49 € 

42 Papel A4 (Resma C/ 5 Cores Fortes) Res 5,50 € 

43 Papel A4 80gms (Resma 500fls) – Amarelo Intenso Cod. 66 Res 6,60 € 

44 Papel A4 250gms (Resma 250fls) Res 14,00 € 

45 Papel A3 80gms (Resma 500fls) Res 5,60 € 

46 Papel Montesinho 290gms Un 0,50 € 

47 Papel Montesinho 120gms Un 0,25 € 

48 Papel Fotográfico A4 200gms (Resma 100fls) Res 11,00 € 

49 Blocos Cavalinho A4 Desenho Un 0,70 € 

50 Blocos Cavalinho A3 Desenho Un 1,35 € 

51 Caderno De Lustro Un 0,90 € 
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ORD Designação do Artigo Unidade 
Preço Base  

Unitário   
52 Folhas De Acetato Un 0,10 € 

53 Folhas Canson 50*70 PVC Un 2,20 € 

54 Folhas De Certificado (Cremes) Un 0,20 € 

55 Fita Cola Larga Rolo 0,75 € 

56 Fita Cola Dupla Face Rolo 0,90 € 

57 Fita Cola Estreita Rolo Pequeno 33*15 Rolo 0,25 € 

58 Fita Cola Estreita Rola Grande 66*15 Rolo 0,95 € 

59 CD´S Un 0,55 € 

60 Cola UHU Batom/Stic Un 1,15 € 

61 Cola UHU Média 35 Ml Un 1,15 € 

62 Cola UHU Renature 21g Un 1,20 € 

63 Cola UHU Twist & Glue S/Solventes 35ml Un 1,28 € 

64 Cola UHU Twist & Glue S/Solventes Recarga 810ml Fras 12,20 € 

65 Cola Branca 1 Lts Fras 2,95 € 

66 Pilhas AA (Pack 4 Pilhas) Pack 1,40 € 

67 Pilhas AAA (Pack 4 Pilhas) Pack 1,40 € 

68 Pilha Grande D 1,5V (Pack 2 Pilhas) Pack 3,00 € 

69 Pilhacr2031 Un 1,20 € 

70 Pilhacr2016 Un 1,20 € 

71 Pilha U23GA (8LR632) Un 1,40 € 

72 Pilhas Rectangular 6V Un 1,85 € 

73 Rolo Térmico 57*30*11 (Mb) Un 0,24 € 

74 Rolo Normal 57*70*11 (Calculadora) Un 0,30 € 

75 Agenda A21 14*21 (1 Página P/Dia) Un 2,95 € 

76 Porta Chaves C/Argola Un 0,15 € 

77 Dedal De Borracha Nº 0 Un 0,35 € 

78 Dedal De Borracha Nº 1 Un 0,35 € 

79 Argolas Em Espiral 12MM Un 0,07 € 

80 Argolas Em Espiral 22MM Un 0,12 € 

81 Argolas Em Espiral 25MM Un 0,15 € 

82 Capa De Encadernação A4 PVC 150 Micron (Resma 100fls) Res 0,10 € 

83 Contracapa De Encadernação A4 Res 0,12 € 

84 Bolsas P/ Plastificar A4 Un 0,10 € 

85 Elásticos Nº 18 Cx 0,38 € 

86 Almofada P/Carimbo Trodat 5440 Un 3,40 € 

87 Plasticina Cores Emb 2,80 € 

88 Pasta Modelar Branca 500g Emb 1,40 € 

89 FIO PESCA Nº35 Rolo 2,60 € 

90 Bostick Emb 1,40 € 
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ORD Designação do Artigo Unidade 
Preço Base  

Unitário   
91 Giz Branco Cx 3,80 € 

92 Giz Cores Cx 4,80 € 

93 Velcro Macho (Rolo) Rolo 0,60 € 

94 Velcro Fêmea (Rolo) Rolo 0,60 € 

95 Limpa Cachimbos Embalagem De Cores Emb 2,00 € 

Utensílios 

96 Afia Lápis C/Deposito Un 0,60 € 

97 Régua 50cm Un 0,50 € 

99 Régua 20cm Un 0,20 € 

99 Agrafador Metálico Médio P/Agrafos 24/6 Un 3,50 € 

100 Ataches Médios Cx 2,20 € 

101 Ataches Pequenos Cx 1,70 € 

102 Tira Agrafos Un 0,60 € 

103 X-Ato Un 0,25 € 

104 Furador Pequeno 25 Folhas Un 5,70 € 

105 Furador Médio 40 Folhas Un 9,00 € 

106 Furador Grande 70 Folhas Un 32,00 € 

107 Régua De Escalas Un 8,00 € 

108 Tabuleiro PVC A4 Cores Un 1,20 € 

109 Tabuleiro Connect Transparente Cristal Un 1,40 € 

110 Tabuleiro Sect. Connect Preto Un 1,40 € 

111 Tapetes Para Rato Com Apoio Para Pulso  Un 6,00 € 

112 Rato Ótico c/pen Bluetooth Un 13,00 € 

113 Mola Metálica  Un 0,20 € 

114 Tesoura Metálica Pequena Un 4,50 € 

115 Tesoura Metálica Média Un 1,80 € 

116 Tesoura Metálica Grande Un 6,00 € 

117 Tesoura Metálica Zig Zag Un 10,00 € 

118 Compasso  Un 1,60 € 

119 Apagador Quadro Branco Magnético Un 3,00 € 

120 Pincel Nº 2 Un 0,20 € 

121 Pincel Nº 4 Un 0,25 € 

121 Pincel Nº 6 Un 0,30 € 

122 Pincel Nº 8 Un 0,35 € 

123 Pincel Nº10 Un 0,45 € 

124 Pincel Nº11 Un 0,50 € 

125 Pincel Nº12 Un 0,60 € 

126 Pincel Nº18 Un 2,30 € 

127 Pincel P/cola Un 0,80 € 
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ORD Designação do Artigo Unidade 
Preço Base  

Unitário   
Material de Papelaria 

128 PAPEL metalizado Rolo 5,50 € 

129 Papel celofane Rolo 6,00 € 

130 Papel Cenário Rolo 8,00 € 

131 Papel Crepe Rolo 3,35 € 

132 Papel Pardo Folha Grande Un 0,38 € 

133 Papel Veludo Azul Rolo 16,50 € 

134 Papel Veludo Verde Rolo 16,50 € 

135 Papel Veludo Vermelho Rolo 16,50 € 

136 Papel Veludo Preto Rolo 16,50 € 

137 Papel Veludo Cinza Rolo 16,50 € 

138 Papel Autocolante Transparente  Rolo 8,00 € 

139 Papel Autocolante Amarelo Rolo 18,75 € 

140 Papel Autocolante Vermelho Rolo 18,75 € 

141 Papel Autocolante Azul Rolo 18,75 € 

142 Papel Autocolante Verde Rolo 18,75 € 

143 Papel Seda Azul Rolo 0,65 € 

144 Papel Seda Verde Rolo 0,65 € 

145 Papel Seda Branco Rolo 0,65 € 

146 Papel Seda Amarelo Rolo 0,65 € 

147 Papel Seda Rosa Claro Rolo 0,65 € 

148 Cartolina Normal /Vermelho Un 0,30 € 

149 Cartolina Normal/Verde Un 0,30 € 

150 Cartolina Normal/Azul Un 0,30 € 

151 Cartolina Normal/Amarelo Un 0,30 € 

152 Cartolina Normal/Preto Un 0,30 € 

153 Cartolina Normal /Branco Un 0,30 € 

154 Cartolina Eva/Laranja Un 0,95 € 

155 Cartolina Eva/Amarelo Un 0,95 € 

156 Cartolina Eva/Vermelho Un 0,95 € 

157 Cartolina Eva/Verde Un 0,95 € 

158 Cartolina Eva/Azul Un 0,95 € 

159 Cartolina Eva/Preto Un 0,95 € 

160 Cartolina Eva/Cinza Un 0,95 € 

161 Spray Prata 400 Ml Fras 5,00 € 

162 Spray Dourado 400 Ml Fras 5,00 € 

163 Spray Neve 400 Ml Fras 2,50 € 

164 Tinta Guache 1lts /Amarelo Fras 3,80 € 

165 Tinta Guache 1lts /Laranja Fras 3,80 € 
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ORD Designação do Artigo Unidade 
Preço Base  

Unitário   
166 Tinta Guache 1lts /Vermelho Fras 3,80 € 

167 Tinta Guache 1lts /Castanho Fras 3,80 € 

168 Tinta Guache 1lts /Branco Fras 3,80 € 

169 Tinta Guache 1lts /Rosa Fras 3,80 € 

170 Tinta Guache 1lts /Preto Fras 3,80 € 

171 Tinta Guache 1lts /Verde Fras 3,80 € 

172 Tinta Guache 1lts /Azul Fras 3,80 € 

173 Tinta Têxtil Fras 1,30 € 

174 Tinta Acrílica Fras 1,60 € 

175 Tinta Facial Fras 4,50 € 

176 Tinta Relevo Fras 2,50 € 

Preço Médio Unitário = 2,98 € 
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